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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cislo projektu Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu VY_32 INOVACE_02_ IVT_MSOFFICE_01_Excel Ukol
Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh IVT_MSOFFICE

Rocnik 3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Datum tvorby Leden’13

Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodti bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IWVT_MSOFFICE_01_Excel_Ukol (1 body)
Ukol:
Dopliite panel Rychly pfistup:

1. tlacitko Tisk (okamzité posle list na tiskarnu, CTRL +P)

2. tla¢itko Pravopis (zkontroluje pravopis, uvédomme si, Ze je to spi§ kontrola
pteklepit a podobné, ani obrovsky Microsoft neovladd dokonale cesky pravopis
a gramatiku F7)

3. tlacitko Opakovat (opakuje posledni operaci klavesova zkratka F4)

Vytvoite dokument na zakladé Sablony Tydenni pracovni plan.
Co se stane s kurzorem, kdyz najedete na bod vpravo dole na aktivni bunce.

Poznatky ulozte na disk H do adresate EXCEL, ktery se nachazi v adresati DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_01 Excel_Ukol.
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Pivodni panel rychlého ptistupu.
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Panel rychlého pfistupu po nasem zasahu.
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