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Cislo projektu Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu VY_32 INOVACE_07 IVT_MSOFFICE_04_Excel

Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh IVT_MSOFFICE

Rocnik 3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Datum tvorby Leden’13

Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Podminéné formatovani

Umoznuje zvyraznit nékteré buiiky podle nastavenych limit na zakladé nami definovanych

kritérii.
Podminéné formatovani je nastaveni formatu buniky pti splnéni urcité podminky kritéria.

V pasu karet Domi v sekci Styly volba Podminéné formatovani.
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Domi VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
= 4 - N D o= = ] N ) =R =
_j Ba- Calibri 11 AA,‘ = = Obecny ijﬁ‘ %F’;ﬂ _‘Dﬂ :_Pi dstranit - E
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10 L'B Vymazat pravidla 4
11 -13‘ Sprava pravidel...
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A Na obrazku vidime platbu skolného. Pomoci podminéného formatu
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Nejjednodussi zptsob jak vytvofit pro vybér podminéné formatovani je V pasu karet

Domau v sekci Styly volba Podminéné formatovani a volba Nové pravidlo.

. -
Nové pravidlo formétovani (R

Vybrat typ pravidla:
[ Formétoat ey butly na zssaz oot ]
» Formatovat pouze burtky ohsahujic’

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
» Form&tovat pouze hodnoty nad nebo pod promérem

» Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitn’ hodnoty

» Uréit burky k formatovéani pomod vzorce

Upravit popis pravidla:

For t viechny buriky na zakladé hodnot:
Styl formatovani: | pyoubarevns #dla [+
Minimum Maximum
Typ: MNejnizé hodnota =] Nejvy&¥ hodnota [+]

Hodnota: | (MejniZi hodnota) {(Nejvy3si hodnota)

- |

watiess [ |

Barva:

Nové pravidlo formatovani

Yybrat typ pravidia:

» Formétovat viechny bufky na zakadé hodnot

» Formétovat pouze bufiky obsahujic

' Formétavat pouze hodnoty zafazené jako pryni nebo posledni
» Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formétovat pouze jedinené nebo duplcitni hodnoty

» Uit bufky k formétovan pomodi vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat pouze buiiky obsahujici:

=] [rnez B

e mezi
neni mezi

Hodnota buky

e rovno
<hlods i neni rovno
Hahled: Format nenastave U270,

e mensi nez

fie VER net nebo rovno
je mendi nez nebo rovo

A

V otevieném dialogu se otevie tabulka
moznosti pro Nové pravidlo formatovani.
A formatovat vSechny buiiky na zakladé

hodnot

Opticky vypada dvoubarevna Skéla lépe

nez trojbarevna tu vyuzijeme pokud
potfebujeme zdiraznit limitni hodnoty

vybrané oblasti

Formatovat buiiky podle obsahu znamena, Ze rozhoduje o hodnoté burky, je-li rovna,
=)

vetsi, mensi a podobné a pridame ji format
podle kritéria, které nastavime. U starSich
verzi je pocet pravidel omezen na 3 u MS

Excel 2010 je neomezen.

Pravidlo Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni slouzi ve

i k]
Mo pravadio Fonmatkacn |2 |

Vybrat typ pravida:

» Forméatovat véechny bufky na zakladé hodnot

» Formatovat pouze bunky obsahujic

» Forméatovat pouze hodnoty nad nebo pod promérem
» Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitn’ hodnoty
» Uréit buriky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat hodnoty v rozsahu:

Prvnich E 10 [] % z vybrané cblast
Nahled: Format nenastaven

ok | | stwme |

vybéru bun€k na vami urenych hrani¢nich
hodnotach lze najit nejvySSi a nejnizsi

hodnoty.

Je mozné napiiklad najit 5 nejcastéji se
vyskytujicich produktd ve vybéru, nebo
produkty, které dosahly dolnich 10 %, ¢i 2

nejvyssi vahy a podobné.
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Pravidlo Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem slouZi ve vybéru bun¢k

pro nalezeni hodnoty vétsi nebo mensi, neZ je
pramér ¢i smérodatnd odchylka. Je naptiklad
mozné najit nadpramérné studenty v ro¢niku nebo
nalézt vyrobek, u néhoz bylo pii hodnoceni jeho
kvality

zjiSténo, ze nedosahuje tfeba dvou

smérodatnych odchylek

Nove pravidlo formétavani R

Vybrat typ pravida:

» Formatovat vEechny buriky na zékladé hodnot

» Formatovat pouze buiky obsahujic’

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako pryni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod pramérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplidtni hodnoty

» Uréit buriky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat vie:

Duplicitni lz‘ hednoty ve vybrané oblasti

][ Storno ]

Forméat nenastaven

[ o

Pravidlo ur¢it buiiky k formatovani pomoci

vzorce, Potfebujete-li  slozitéjsi podminéné
formatovani, pouzijte pro stanoveni Kritérii
formatovani logicky vzorec. Miuzete napf.

porovnat hodnoty s vysledkem vracenym funkci
nebo vyhodnotit data v buitkdch mimo vybranou

oblast, tfeba i v jiném listu naseho sesitu.

-

Nové pravidlo formatovani

[E2R=)

Vybrat typ pravidla:

» Formatovat viechny buriky na zékladé hodnot

» Formatovat pouze buriky obsahujici

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pad prémérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplicitni hodnoty

w Uréit burky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat hodnoty:

nad

|Z| primérem vybrané oblasti

pod

rovno nebo nad

rovno nebo pod

1 smérodatna odchylka nad
1 smérodatna odchylka pod
2 smérodatné odchylky nad [

duplicitni

2 smérodatné odchylky pod
3 smérodatné odchylky nad

hodnoty slouzi

astaven

ok || storno |

Pravidlo Formatovat pouze jedine¢né nebo

pro zformatovani

jedine¢nych unikatnich hodnot nebo jejich opaku

..... tedy duplicitnich hodnot.

MNové pravidle formatovani

Vybrat typ pravidia:

» Urét burky k formatovani pomod vzorce

» Formatovat vechny buriky na zakladé hodnot

» Formatovat pouze buiky obsahujici

» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako pryni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod promérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplicitni hodnoty

Upravit popis pravidla:

Formatovat hodnoty, pro které plati tento vzorec:

Mahled:

Format nenastaven

ok | [ semo |
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V MS OFFICE Excelu verzi niz8i nez 2007 opravdu nehledejte moZnost formatovat

buriky pomoci:

Datovych pruhti Barevné skaly Sady ikon
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