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Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Zakladni prace s Funkcemi a vzorci

MS Excel Jak jsem diive podotknul je nejlepsi kalkulackou, proto je jeho podstatou

moznosti pracovat se vzorci, které Setfi mnozstvi prace. Vzorce zaddvame dvéma zplsoby:

Manualné ru¢n¢ napiSeme vSechna potiebna data, pro nasi funkci, do fadku vzorct (fx).

& & Seitl - Microsoft Excel (=] 5
Doma VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni & e o B 2
==K Calibri 11 - = Obecny - _?ﬁ Podminéné formatovani - 5= VioZit = - Aw 3
= Ga- B 7 U~ AW - @3- o, o0 B8 Formatovat jako tabulku | 5% Odstranit - | £ Soudet @
VloZit . o . - Podepsat a
= J & - é T - Yo #0 5 styly bufiky - L.;jFo"”at' Prumér zaiifrovat =
Schranka & Pismo Cislo = Styly Buriky Pocty Soukromi
L4 - Maximum »
. e
A B C D E F G H 1 1 Minimum n N =
1 Dalii funkee...
2

automaticky pomoci kliknuti na tlacitko (fx) v fadku vzorci nebo na ikonu Suma

V pravém hornim rohu pasu karet Domii

[ Viosit funkci )
Ob¢ cesty vas dovedou k tomuto || Vhledat funic:

Zadejte struény popis poadované dnnosti a potom Kiknéte na

dialogovému oknu, kde v poli vybrat aditko Preiit
Vybrat kategorii: | Maposledy pouzité

kategorii vybirate typy funkci, které A

Finandni
NAHCISLO ~ |Datumacas

chcete pouzit. Standardné Naposledy

SUMA Mﬂtﬁmz‘zedé L
AT & X ME Statisticks B
pouzité, VSe, Datum a cas nebo PROVER Vhledsvac
C A IR y HYPERTEXTOVY, Databze
matematické, statistické a podobné. POCET Text

.. .|Logické |
CELA.CAST(&ish 1 e macni

V sekci Vybrat funkci se zobrazuji || zsckrounliésio diprojektova piiprava -

funkce z Vami vybrané kategorie funkci.

A na spodni c¢asti dialogu je vidét jakasi

Népovéda k této funke aK ] [ Storno

napovéda jak tuto funkci zapsat. .
SUMA (ALT + =), jak se takova funkce zadava

Zakladni funkce SUMA v MS Excelu. Slovo suma neboli souéet znamena jakysi

automaticky soucet vybéru tedy jak jedné jediné buiky (tedy zbytecnost) tak bloku bunék.

Pouziti Sumy slouzi k souctu jak sloupcovych dat tak fadkovych je to ve své podstate

nejjednodussi typ funkce.
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protoze je to stejni jako u normalni funkce ¢i vzorce. Piedstavte si klasickou tfeba linedrni

rovnici a = 1+b hodnotu a chcete CELA.CAST v (0 X ¥ f<| =suma(B2:B6)
vypotitat, kdyz kliknete do buiiky Al A | B | c D E
tak v ni budete chtit néco zapsat nebo ; 1
vypoCitat ze? To znamena, ze | 3 2
analogie je zde zifejma. A co je dalsi : i
znak nasi rovnice = to znamena, ze | g 5
imy musime zadat = a zbytek II | =suma(B2:86)
) | SUMAI(Cizlol: [Eislod]: ...) |

rovnice. Z obrazku je patrné, Ze jsme
napsali do bunky B7 tento zapis =suma(B2:B6) a jak jsem tento zapis provedl? Je to
manudlni zadavani funkce. Bud’ to ji fyzicky pfimo napisete, to co zde uvadim, a povSimnéte

si, Ze pole je rozdelené ,,:* tedy zdavate v podstaté thlopticku vaseho vybéru oddélenou ,,:*.

Nejbézngjsi Funkce jako jsou MIN, MAX, PRUMER apod. funguji shodné jako Funkce

SUMA.
[Viozit funkei SR
Uyhledat funk: Jakysi algoritmus pro tyto typy funkci
Zaelvejte s‘h'_L!En? popiz poZadované &nnosti 3 potom kiknéte na B
Haditho Prejt. je =jméno funkce (pocatecni buiika
Vybrat kategorii: | Naposledy pouZité IZ|
vybrat funka: vybéru:koncova buiika vybéru). To to je

SUMA _
PROMER

KDYZ !
HYPERTEXTOVY.ODKAZ

13

ruéni zapis nami poZadované funkce.

|.m

MAX . Y . v .
SIN Nyni si ukdzeme jak vlozit funkci

POCET(hodnotal;hodnota2;...)
Vrati pofet bunék v rozsahu obsahujicich dsla.

Tady se nachazi popis

nami vybrané Funkce )
Népovéda k této funkd [ o || seme ||| POCET, ktera vrati pocet ¢iselnych bunék

1

; ie oddé&lovaé . o v p 7
iednotiivich polozek || POMOCT priavodce napf. pomoci tlacitka

! je oddélovaé pole || (fX). Potom vybereme tieba funkci

ve vybéru. Na obrazku vidite v butice D1 pouzitou funkci a v bunice D2 tu samou funkci

zapsanou do MS EXCELU i se znakem ,,=“, ktery je dilezity proto, aby aplikace poznala, ze

se jedna o FUNKCI. Vidite, ze pole (Al1:C4), e - 2
] pole ( ) - = = =
které bylo pouzito ma 12 bunék a jen 9 bunék 1 1 2 POCET{A1:C4)
2 3 4 5 9
je Ciselnych. 3 6
4 8 9
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