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Cislo projektu Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu IVT_MSOFFICE_12_Excel

Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh IVT_MSOFFICE

Rocnik 3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Datum tvorby Leden’13

Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Formatovani a aprava Grafu

Po vlozeni grafu se ndm zménil pas karet a obévily se nahote vyobrazeni Nastroje grafu.

N == VY_32_INOVACE_24_IVT_MSOFFICE_12_ExcelxIsx - Microsof... g
PP oomi  Vikeni  Rozioenistinky  Vaorce  Data  Reize  Zobrazeni | Nawh | Roofeni  Format o @o@

B —— i
zﬁt ul:Eku Zamdek Vyﬂ Ed 3 y ‘ ~ ‘ ~ ~ PF%M
typ grafu 3ablonu | zasloupec  data 7 araf
Typ Data RozloZeni grafu Styly grafi Umisténi
V sekei RozloZzeni grafu, kterd po rozkliknuti 7 || - || [ = ] . -
. o . ‘o y ALE| |2 | ==z
vyozobrazi nasledujici moznosti doplnéni grafu napf. — || |—| |[=—=
o0 legendu, popisky 0s, nazev grafu a podobn¢. Kliknutim na
A -Eas -
r r 2 4 r r e, il #
konkrétni rozlozeni se upravi graf podle vyobrazeni na |- | |E===
JJJJJJ -
rozlozeni. .
A | |[LE
. . . . vz o ox s C— 1 .
Pokud Vam tyto moZnosti nevyhovuji je zde i mozné ricni
dplnéni Vami pozadovanych grafickych objekti. Kliknéte || =2FH - /| -7k

V nastrojich pro graf na list Rozlozeni. A pas karet se zméni na

VY_32_INOVACE_24_IVT_MSOFFICE_12_Excel xIsx = Microsof...

Soubor Domid VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Navrh | RozloZeni | Format
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B Formatavat vjbér - .
= Obrazek Obrazce Textové | Nizew Mazy legenda Popisky Tabulka | Osy MfiZka Zobrazovand Sténa Podstava Prosto Spojnice Cary  Sloupce vzriistu Chybové
&9 Obnovit a srovnat se stylem - pole | grafur o5+ - dat~ dat~ - - oblast~ grafu- grafu trendu - apoklesu~  Useéky ™
Aktudlni wibér Vioit Papisky Osy Pozadi Analjza Viastnosti

& Wyimout

53 Kopirovat A vsekci popisky
[, Moinosti vioZeni:

] ['s] |og ] ]

vidite Nazvy pro Graf,

EI Mazev Mazvy Legenda Popisky Tabulka
Osy, Legendu grafu~ os~ ~ dat~ dat~-
Obnovit a srovnat se stylem . Popisky
a podobné.
Pismo...

Zménit typ grafu...
Vybrat data...

Uvédom te si ze kazda soucast grafu at’ je to samotny graf

nebo popisky os ¢i jejich ndzvy, leganda, nadpis ... jsou

B >

Presunout graf...
samostatné grafické objekty, které mohou nést samostany

format jak vyplné tak pisma a podobn¢.

gF &f

| Kliknéte pravym tlacitke mySi na vybranou soucast grafu

Pifadit makro... a vyberte Format oblasti grafu a se zobrazi dialogové okno.

% Format oblasti grafu...
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Format oblasti grafu m
l A
Vypii Vypli Vybrat obrazek R
Barva ohranieni ) Bez wyping .
e edat textt |snéhulak
Styly ohranigeni Souvisla vyplfi L Hedat
stin (0) Pfechadova wyplii [¥] Zahrnout obsah z webu Office.com
@ Obrézek nebo texturova vypli =
Zare a mékke okraje ) Vzorkova vipli =
Prostorovy efekt 0 Automaticky o
. |z : (
velikost Textura: Vé : )56
Vlastnosti Viogit z: §>~ N
[ Soubaor... ] [ Schranka ] [ Klipart... ] Py
Alternativni text
[ wytvofit z obrazku texturu z diazdic
MoZnosti roztaZeni

Posun:
Vlevo: 0% 2 Vpravo: (0% =
Mahofe: 0% 2 Dole: 0% =
Prihlednost: U 0% $
Otafet s obrazcem

[

Vybér vyplné si mizete vybrat od souvislé vyplné, texturu, az po obrazek ¢i klipart. Pfi

vybéru napt. klipartu se objevi dialog pro vybér klipartu, do pole hledat text zadejte klipart,
ktery chcete nalézt, v mém piipad¢ je to sné¢huldka. V siln€jsim modrém ramecku vidite, ktery
Klipart jsem si vybral. Pro samotnou oblast, kde se nachazi vyobrazeni grafu, jsem vybral

moznost bez vyplné, rozdil vidite na nasledujicich obrazcich.

Prodej automobili a mot Prodej automobilii a mot

Takto mtzete formatovat kterykoli graficky objekt grafu. Projdéte si vSechny moznosti

okna Format oblasti grafu.



