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Cislo projektu Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu IVT_MSOFFICE_15_Excel

Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh IVT_MSOFFICE

Rocnik 3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Datum tvorby Leden’13

Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola ¢innosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.




o.. M

MINISTERST\/O SKOLSTVI, OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Prace s datumem

Vyuziva se obvykle ve fakturach a podobné, tedy nékde, kde potiebujete znat datum
zadani nebo ukonceni n&jaké ¢innosti, anebo kde potiebujete znat aktualni datum toho kterého
udaje nebo jeho povyseni o néjakou dobu napt. datum vystaveni faktury a datum splatnosti.

Musime si ujasnit, ze datum je pouze Cislo a jako s takovym Snim mlzeme pracovat,
V podstaté jde pouze jen o jeho zformatovani do tvaru, ktery umime identifikovat jako datum
nebo Cas.

Z toho plyne ze, 1 jakozto ¢islo zformatované do data je 1. 1. 1900, potom tedy ¢islo 731
musi byt hodnota data 1. 1. 1902 (povéstné 2 roky vojny). Cislo 41395 je datum 1. 5. 2013.

Z toho vyplyva, ze jde opravdu jen a jen o ¢islo. Zjistite i opaéné DATUM(2013;5;1).

Ulnzut B N - A =
- Kopirovat format T = & & =
Schranka Mu Pismo Mu
Al v (" f | =DATUM(2013;5;1)
A B C D E F
1 1.5.2'[_'!13.
2

Vidime, Ze se ndm objevilo datum a jak zjistime nami poZadovanou ¢iselnou hodnotu?
Klikneme na buriku A1 aby byla vybrana jako na obrazku a potom na ikonku fx vedle nasi

funkce a otevien¢ho dialogového okna vycteme nami pozadovany udaj

Vrati dslo, které predstavuie datum v kidu aplikace Microsoft Excel pro datum a cas.

Rok je dslo od 1900 do 9999 v aplikad Microsoft Excel pro Windows nebo dslo od
1904 do 9999 v aplikad Microsoft Excel pro Madntosh,

Vysledek = 1.5.2013

Mapovéda k této funk
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Nyni si ujasnime pojem DNESNI datum a AKTUALNI datum. V uréitém okamziku

mohou tyto udaje byti shodné, ale jinak jsou to zcela jiné udaje. Jde o to, Ze dne$ni datum je

hodnota, kterou zadavate ve tvaru ¢islo DD te¢ka ¢islo MM tecka ¢islo YY (RR), kde DD je

den, MM je mésic a YY (RR) je rok. Tento 0daj zistava konstantni a kterykoliv den oteviete

soubor s takto napsanym datem tak je tam to datum, které jste tam napsali. Naproti tomu

aktualni datum je Funkce DNES(), ktera vraci hodnotu aktualniho dne, to znamena, Ze mame-

li dnes napiiklad 23. 12. 2012, tak kdyz tento soubor s touto funkci otevieme zitra tak tam

bude datum Vanoc tedy 24. 12. 2012. Tedy datum toho kterého dne ktery aktudlné je.

i - . - . |=
Hipuapels

Soubor Diamd VipZeni Rozlo
[V

B %"'WJ"TD"'JE Calibri
- 53 Kopirovat =
miﬂt - Kopirovat format L
Schranka u
B4 -
A B C
12.12.2012

12 24.12.2012

12) =12+C1 .I

Nyni se podivame, jak jednoduse lze ptidat n¢jaky
pocet dni k danému datu. Mame 12. 12. 2012,
vime Ze, za 12 dni budou Vanoce, jak dosdhneme
toho, aby se nam zobrazilo datum o 12 dni vyssi
(analogicky i niz$i)? V buiice B4 vidime pouzity
vzorec tedy 12 + obsah bunky C1 a v C1 vidime
nase datum 12. 12. 2012. V praxi pouzitelné
naptiklad u faktur datum vystaveni, datum
zdanitelného plnéni a datum splatnosti nemusi
se vypliovat 3x pouze 1 a zbytek se dopocte saim

Ja vidite na obrazku dole. Zadali jsme pouze

datum 12.12. 2012 a 2 vzorecky a kdyz toto

pouzijeme napfiiklad v Sablon¢ pro fakturu tak se datum zdanitelného plnéni a datum

splatnosti vZdy dopocte sam.

D3 M S| =B1+14
A B C D
1 Datum vystaveni 12.12.2012 Datum 12.12.2012
Datum zdanitelného
L. 12.12.2012 Vzorec =B1
2 plnéni
; Datum splatnosti 26.12.2012 Vzorec =Bl +14
|
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d Zobrazi den jako 1 az 28,29,30,31 podle mésice

dd Zobrazi den s 0 tedy 01 az 28,29,30,31 podle mésice
ddd zobrazi den jako prvni 2 pismena dne tedy po az ne
dddd zobrazi den jako jméno popnd¢li az nedéle

m Zobrazi mésic jako 1 az 12

mm Zobrazi mésic s 0 tedy 01 az 12

mmm Zobrazi mésic jako fimskou ¢islici I az XII

mmmm  Zobrazi mésic jako jméno leden az prosinec pouze u star$ich verzi office nez 2003
mmmmm  Zobrazi mésic jako prvni pismeno tedy | az p

rr robrazi rok jako posledni 2 ¢islice roku

rerr zobrazi rok jako 4 ¢islice roku

Jak naformatovat takové datum?

Kliknéte na buiiku, ve které je datum nebo tram bude pravym tlacitkem mysi a vyberte
volbu z kontextového menu Format bun&k a v listu Cislo vyberte druh Datum a z nabidky si
vyberte, pokud si nevyberete, potom vyberte v sekci Druh Vlastni a nadefinujte si vlastni
zobrazeni data. Na obrazku vidime format dd ddd dddd. mm mmmm mmmmm. rr.rrrr, které

zobrazi datum ve tvaru ,,Ukéazka* tedy 26 st stfeda. 12 prosinec p. 12 2012.

Analogicky mizete =
Cislo Zarovnani | Pismo Ohraniceni Zamek

Wyplry
pracovat i s Casem. Druh:

Obecny

Cislo

Ména 265 stfeda. 12 prosinec
Uéetnicky

Qatum dd ddd dddd. m mmthmm.

Cas

Procenta
Zlomky
Matematicky

Text

SEdélni

0 00%
0,00E+00
#20,0E+0
#"f
#3377
d.m.rrrr
d.mmm.rr
d.mmm
mmm.rr
h:mm AM/PM

W

Zadejte kdd Giselného formatu. MGZete vyijit z nékterého existujicho forméatu,

QOdstranit




