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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cislo projektu Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu IVT_MSOFFICE_16_Excel_Ukol

Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh IVT_MSOFFICE

Rocnik 3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Datum tvorby Leden’13

Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Ukol: IVT_MSOFFICE_16_Excel_Ukol (4 body)
Ukol:

Vytvoite seznam pro Vokswagen group tedy seznam Audi, Seat, Skoda Volkswagen a

popiste postup prace, jak jste tento seznam vytvorili pod vdmi vytvofenym seznamem.

Poznatky ulozte na disk H do adresafe EXCEL, ktery se nachézi v adresaii DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_16_Excel_Ukol.
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Vlastni seznamy

Vlastni seznamy: Polozky seznamu:

NOVY SEZNAM Audi Bfidat

Po, Ut, 5t, Ct, P4, 5o, Ne Seat

Pondéli, Utery, Stfeda, Ctvrtek, Patek, Sobot Skoda
1,2,3, 4,56, 7,8 9,10, 11, 12 Volkswagen =

leden, Gnor, bfezen, duben, kvéten, derven,

Polozky seznamu mizZete oddélit stisknutim kldvesy Enter.
Importovat seznam z bunék: | ¢ASE3:4BLE

Kliknul jsem do buiiky B3 a napsal slovou Audi nasledné jsem kliknul levym tla¢itkem mysi
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a drzel = 3 tahnul 83 . /‘ _.f':| Audi
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pozadovanym smérem

k bunce E3 vidite Ze tam je

vytvofen obdelnik a hodnoty
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_ Audi |
fady se méni. J& jsem se _
zastavil u hodnoty
Volkswagen a pustil jsem tlacitko mysi.
B3 - (- £ | Audi
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Audi  Seat Skoda Volkswagen
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